TIETOSUOJASELOSTE
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EU:n tietosuoja-asetus (2016/679), Henkilotietolaki (523/1999), laki potilaan asemasta ja oikeuksista
(785/1992), sosiaali- ja terveysministerion asetus potilasasiakirjoista (298/2009), laki sosiaali- ja terveyden-
huollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta (159/2007), sahkoisen viestinnan tietosuojasdannokset
(Tietoyhteiskuntakaari 917/2014).

Tama tietosuojaseloste koskee Sanamaja Oy:n puheterapia-asiakkaiden henkilotietojen kasittelya.

Rekisterinpitdjalla on sopimus potilaskortisto- ja laskutusohjelma Diariumin kanssa, jota yllapitaa
Nordhealth Finland Oy. Rekisterinpitdja on liittynyt Kanta-palveluihin tammikuussa 2023.

Rekisterin nimi, rekisterin pitdja:
Sanamaja Oy, Katja Linkala

Rekisterinpitdjan yhteystiedot:
Katja Linkala

Rykmentintie 26, 02680 Espoo
050 4114294
katja.linkala@gmail.com
Y-tunnus: 3460084-8

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus:
e Puheterapia-asiakkaan tutkimuksen ja hoidon suunnittelu ja toteutus
e Terapiapalveluiden laskuttaminen
e Rekisterinpitdjan oman toiminnan tilastointi ja suunnittelu

Rekisterin tiedotustavat:

Asiakkaan informoiminen suullisesti ja kirjallisesti kuntoutussopimuksen lapikdynnin ja allekirjoittamisen
yvhteydessa. Lisaksi tietosuojaseloste on saatavissa pyydettaessa kirjallisena milloin tahansa ja omavalvonta-
suunnitelma nahtavilla julkisesti rekisterinpitdjan nettisivuilla www.sanamaja.fi.

Rekisterin tietosisalto:
e Asiakkaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot
e Alaikdisen asiakkaan huoltajien nimet ja yhteystiedot seka heiddan nimeamansa yhteyshenkild
e Asiakkaan kuntoutussuunnitelmasta vastaavan tahon yhteystiedot
e Maksusitoumustiedot ja hoitoa koskevat laskutustiedot
e Puheterapian kannalta valttamattomat tutkimus- ja hoitotiedot
e Puheterapiasitoumus ja -suunnitelma -asiakirjat
e Terapiamuistiinpanot, harjoitteluohjeet, valokuvat, videotallenteet
e Ajanvaraustiedot
e Asiakaspalautteet

Sadanndonmukaiset tietoldhteet
e Asiakkaan, alaikaisen asiakkaan huoltajan tai heidan nimedaman yhteyshenkilon ilmoittamat tiedot
e lLdhettdvan tahon lahetteessa olevat tiedot
e Maksajan maksusitoumuksessa ja sen liitteend annetut tiedot
e Hoidosta/kuntoutuksesta vastaavan tahon antamat tiedot
e  Tutkimuksen ja kuntoutuksen aikana muodostuneet tiedot



Tietojen sadannonmukainen kasittely ja luovuttaminen:

Tietoja kasitelldan vain hoitosuhteeseen liittyvina

Tietoja luovutetaan vain lakiin perustuen (potilaslaki 785/1992/138§) tai asiakkaan, alaikéisen asiak-
kaan huoltajan tai yhteyshenkilon luvalla tehtya terapiasopimusta noudattaen
Jatkohoitotilanteessa tietoja voidaan luovuttaa potilasasiakirjoihin merkitylla suostumuksella asiak-
kaan yksiléimaélle toiselle terveydenhoidon toimintayksikélle ja/tai ammattihenkilolle

Tietoja voidaan luovuttaa vakuutusyhtitlle asiakkaan tai huoltajan kirjallisella suostumuksella tai
nimenomaisen lakisdannoksen perusteella

Tietoja ei luovuteta EU-alueen ulkopuolelle

Rekisterin sailyttdminen ja suojaaminen:

Paperinen aineisto (esim. arviointilomakkeet ja asiakaspalautteet) sailytetdan lukitussa arkisto-
kaapissa. Pddosin aineisto skannataan sahkoiseksi ja tallennetaan Diarium-ohjelmaan.
Mobiililaitteilla tallennetut videot ladataan ulkoiselle muistivalineelle, joka sailytetdan ed. maini-
tussa arkistokaapissa.

Yhteystiedot, kuvat ja videotallenteet havitetdan mobiililaitteilta, kun niiden tallennus ulkoiselle
muistivalineelle ja/tai kdyttotarkoitus on saavutettu.

Sahkoisen potilasasiakirjajarjestelman tiedot on tallennettu suojattuun Diarium-potilaskortisto- ja
laskutusohjelmaan ja tatad kautta Kantarekisteriin. Diariumin rekisteriin padsee vain tunnistautu-
malla sallituksi kayttajaksi kdyttajatunnuksen ja sdannollisesti vaihdettavan salasanan avulla.
Paasy aineistoihin on vain rekisterinpitajalla.

Tietokone ja mobiililaitteet on suojattu salasanoin, virustorjuntaohjelman ja palomuurin avulla.

Rekisteritietojen sdilytysajat:

Dokumenttien sailytysaika on Sosiaali- ja terveysministerion potilasasiakirja-asetuksen (298/2009)
mukainen. Dokumentteja sailytetdan 12 vuotta kuolemasta tai ellei sita ole tiedossa, niin 120
vuotta.

Jaljennokset toisten terveydenhuollon yksikdiden muista kuin sahkoisista potilasasiakirjoista saily-
tetdan 12 vuotta hoidon paattymisesta.

Rekisterdidyn oikeudet:

Rekisteroidylla tai hanen huoltajallaan on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennettuja rekisteroitya
koskevia tietoja. Kirjaukset terapiakdaynneista nakyvat myds Omakanta-palveluissa tammikuusta
2023 alkaen niilla asiakkailla, joiden hoitosuhde ja kuntoutusjakso on alkanut liittymisen jalkeen.
Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Tarkastus on kerran vuodessa maksuton,
ylimenevista tarkastuspyynnoista veloitetaan 50€ korvaus.

e Rekisterdidylla tai hanen huoltajallaan on oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasitte-
lyn rajoittamista. Naissa tapauksissa rekisterdity ottaa yhteyden rekisterinpitajaan.

e Rekisterdidylla tai hanen huoltajallaan on oikeus vaatia rekisterinpitdjaa rajoittamaan rekisterdidyn
henkilotietojen kasittelya esimerkiksi tilanteessa, kun odotetaan rekisterinpitdjan vastausta pyyn-
toon tietojen oikaisemisesta, rajoittamisesta tai poistamisesta.

e Rekisterdidylla tai hanen huoltajallaan on oikeus siirtaa suostumukseensa perustuvia henkil6tietoja
jarjestelmasta toiseen.

e Rekisterdidylla tai hanen huoltajallaan on oikeus asiakaskirjojen luovuttamiseen, suostumi-
seen/epadamiseen seka suostumuksen muuttamiseen milloin tahansa.

e Rekisteroidylla tai hdnen huoltajallaan on oikeus tehd3 valitus valvontaviranomaisille (https://tieto-
suoja.fi/tietosuojavaltuutetun -toimisto), jos rekisterinpitdja ei ole noudattanut tietosuojalainsaa-
dantoa.

Yhteydenotot:

Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen liitty-
vissa tilanteissa rekisterdidyn tulisi ottaa yhteytta rekisterinpitdjaan.



